Zasady
przygotowania
plikow do druku
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POPRAWNIE PRZYGOTOWANE PLIKITO:
" gwarancja terminowego wykonania zlecenia,

" brak dodatkowych kosztéw zwigzanych
z przygotowaniem plikow do druku,

" brak zagrozen wynikajgcych z ponownego
przerabiania plikdw.

Pliki przeznaczone do druku powinny by¢ zapisane w formacie PDF.
Preferowanym standardem zapisu jest PDF/X-1a:2001, lub standard
PDF/X-3:2002. Jesli przygotowanie plikow nie pozwala na zastosowanie
wyzej wymienionych standardéw zapisu, PDFy nalezy zapisa¢ w stan-
dardzie ,,jakos$¢ drukarska”.

Pliki powinny by¢ przygotowane z zachowaniem zamierzonego forma-
tu w skali 1:1. Dla przyktadu, strony ktére majg tworzy¢ Srodek ksigzki
A4 powinny by¢ przygotowane w formacie 210x297 mm + spady (jesli
elementy zawartosci strony/layoutu, sg potozone przy krawedzi obszaru
netto).

Nie zawsze jest mozliwos¢ lub potrzeba wykorzystania profesjonalnych
narzedzi do sktadu. Bardzo czesto proste publikacje przygotowywane sg
w programach biurowych (np. z pakietu MS Office), lub w ogdélnodostep-
nych programach uzytkowych.

Niestety, programy te majg ograniczone mozliwosci edycji oraz zapisu.
Z takich plikéw rowniez mozemy skorzystac - przewaznie wigze sie to z
dodatkowg praca Operatora DTP, polegajgca na dostosowaniu plikow do
standardéw druku.

UWAGA: Przygotowanie i dostosowanie plikéw na potrzeby realizacji za-
méwienia wigze sie z dodatkowymi kosztami, ktére okreslamy na pod-
stawie czasu poswigeconego przez Grafika/Operatora DTP.



PODSTAWOWE INFORMACJE ZWIAZANE
Z FORMATEM

Format pracy - Jest to jedna z wazniejszych informacji opisujgcych zle-
cenie, bez ktorej nie mozemy wyceni¢ pracy, a tym bardziej rozpoczg¢
realizacji zamowienia. Format pracy powinien byé okreslony w sposéb
jasny przy zamoéwieniu oraz oznaczony w plikach.

Format netto - Okresla wielkos¢ koricowg produktu. Podczas projekto-
wania/przygotowania plikéw, twérca powinien zatozy¢ wtasciwy format

pracy.
Format brutto - Jest to format netto powiekszony o spady.

Spady - Dodatkowy obszar przewidziany na potrzeby produkcji. Grafika
i elementy layout'u, ktére w projekcie majg znalez¢ sie bardzo blisko lub
bezposrednio przy krawedzi cigcia, powinny zostac¢ ,wyciggniete” na ob-
szar spadu. Podczas procesow produkcji obszar spadu zostaje obciety
lub schowany w oprawie.

UWAGA: Minimalna wymagana wielko$¢ obszaru spadu to 3 mm. Dla
niektérych prac warto$¢ minimalna moze ulec zmianie.

FORMATY ARKUSZA ZGODNE Z NORMA - ISO 216

SZEREG A SZEREG B SZEREG C

A0 841x1189 BO 1000x1H4 1 co 917x1297
A1 594x841 B1 707%1000 ca 648x917
A2 420x594 B2 S00x707 2 458648
A3 297x420 B3 353000 c3 324x458
A4 210x297 B4 250x353 c4 229x324
AS 148x210 B5 176x250 cs 162x229
A6 105x148 B6 125x176 ce 114x162
A7 74x105 B7 88x125 c7 81x114

* FORMATY UPROSZCZONE NA POTRZEBY PRODUKCIJI
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Strefa bezpieczenstwa/bezpieczny margines

Na etapie tworzenia projektu nalezy zwréci¢ uwage aby zadne istotne elemen-
ty layoutu nie znalazty sie zbyt blisko krawedzi ciecia (min. 3 mm). Jesli jaki$
element ma by¢ styczny z krawedzig ciecia, powinien zostac¢ ,wyciggniety” na
obszar spadu. Bezpieczny margines gwarantuje trzymanie wfasciwego formatu
pracy, oraz wptywa na estetyke produktu.

Tworzac projekt, obszar marginesu mozna uznac¢ za ,martwg strefe”. Nalezy
unika¢ umieszczania tekstow czy logotypow blizej niz 3 mm od krawedzi forma-
tu netto.

Znaczniki ciecia/znaczniki formatu

S3 to najczesciej mate linie poza formatem pracy, czesto w naroznikach strony,
ktore opisuja format docelowy pracy (format netto).

UWAGA: Wiekszos¢ popularnych aplikacji ma mozliwos¢ dodania automatycz-
nie znacznikéw ciecia podczas publikacji (zapisu) pracy. Najczesciej znaczniki
dodawane sg na format strony, ktéry autor zatozyt podczas tworzenia dokumen-
tu.



Teksty/czcionki

Wszystkie czcionki uzyte w pracy, powinny zosta¢ zatgczone do doku-
mentu lub zamienione na krzywe. Jesli materiat przygotowujemy w pro-
fesjonalnym programie do skfadu (.ai, .indd, .cdr), wystarczy podczas
zapisu wybraé odpowiedni zestaw ustawien drukarskich. Tak zapisany
materiat jest poprawnie interpretowany przez wiekszosé kontroleréw
(sterownikow) druku.

UWAGA: Brak zatgczonych czcionek w dokumencie moze spowodowaé
bfad podczas przetwarzania pliku przez sterownik oraz problemy z po-
prawnym wydrukowaniem tekstéw.

Lornem cpouwm dolor
e il 2, :

Prace graficzne - DTP

Inaczej Desktop Publishing. Jest to ogdt czynnosci zwigzanych
z przygotowaniem lub dostosowaniem plikéw do druku. W przypadku
kiedy materialy przeznaczone do druku nie spetniajg koniecznych do
produkcji wymogow, swiadczymy ustugi polegajace na przygotowaniu/
dostosowaniu plikéw do wymaganych standardow.

UWAGA: Koszty ustug DTP naliczamy wg czasu pracy poswieconego
przez operatora/grafika na przygotowanie materiatow.



Kolorystyka

Nasze systemy drukujgce oparte sg na kolorystyce CMYK. Pliki prze-
znaczone do druku, zarébwno w matym, jak i w wielkim formacie, powinny
by¢ zapisane w przestrzeni CMYK. Pliki zapisane w innych przestrze-
niach koloréw, np. RGB, LAB oraz kolory dodatkowe typu Pantone, dru-
kujemy symulujgc je z wartosci CMYK.

UWAGA: Zalecamy zapisywanie plikow w przestrzeni koloréw CMYK.
Nie bierzemy odpowiedzialnosci za kolory emulowane z innych prze-
strzeni kolorystycznych.

Jakosé

W druku wykorzystujemy maksymalng jakos¢, na jakg pozwala nam plik.
Tworzac projekt nalezy pamietac, aby uzyte w pracy bitmapy miaty od-
powiednig rozdzielczos¢. Warto$¢ optymalna dla druku to 300 dpi, mini-
malnie mozna przyja¢ ok. 150 ppi.

UWAGA: Druk obiektow rastrowych (.jpg, .bmp, .1iff) o niskiej rozdziel-
czosci objawia sie widocznym efektem pikselowania. Nalezy pamietac,
ze powiekszajgc bitmapy, obnizamy ich jakos¢.



SPECYFIKACJA DLA POSZCZEGOLNYCH PRODUKTOW

Banery i canvasy

Canvas jest to materiat imitujgcy ptétno (obraz na pfétnie).
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ZAPAS NA ZAWINIECIE = min. 35 mm

Przygotowujgc pliki do wykonania baneru czy canvasu, nale-
zy uwzgledni¢ dodatkowy spad (zapas na zawiniecie materiatu).
Zapas, tak jak spad, powinien zawiera¢ grafike tta, nie powinien byé
»,biata ramka”.

ZAPAS NA ZAWINECIE
_

ZAPAS NA ZAWINIECIE
"3ID3INIMVZ VN SVdVZ

Canvas a8

o ZAPASNAZAWINIECIE

min. 40 mm




Roll-upy
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Przygotowujgc plik do wykonania roll-upu nalezy uwzgledni¢ dol-
ny margines, ktéry po montazu grafiki w kasecie staje si¢ niewi-
doczny. Jest to - podobnie jak spad - zapas grafiki, ktoéry nie zawie-
ra zadnych istotnych elementow (logotypodw, tekstu itp.).

Wysokos¢ grafiki to: 200 cm + 10 cm marginesu = 210 cm!
Szeroko$¢ grafiki jest zalezna od wybranej kasety. Oferujemy kase-
ty o szerokosci: 85 cm, 100 cm, 120 cm, 150 cm.



Identyfikatory i zawieszki

Przygotowujgc pliki do wyko-
Format brutto nania identyfikatoréw, nalezy
L2 wzigé pod uwage umiejsco-
wienie otworu i zachowac
. bezpieczny margines. W
Bezpieczny poblizu otworu nie wolno
margines umieszczac istotnych elemen-
téw graficznych.
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Oferujemy identyfikatory
z otworami okrggtymi lub
Format netto——#] podfuznymi.

W przypadku okragtych otwo-
réw bezpieczny margines to
12 mm.

Otwor okragly ma Srednice 5
mm.

W przypadku otworu podfuz-
nego bezpieczny margines
to 10 mm.

Dtugosé otworu to 16 mm.
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UWAGA: Identyfikatory sprzedajemy w iloSciach wynikajacych z
rozmieszczenia na pefnym arkuszu.

Rozmiar identyfikatora llo§¢ na arkuszu
54x86 mm 20
70x100 mm 16
80x100 mm 16
95x140 mm 8




Produkty sztancowane

Sztancowanie to inaczej wykrawanie. Produkty sztancowane wykonuje-
my za pomocg wykrojnikéw tworzonych na zamdwienie.

W statej ofercie posiadamy sztancowane identyfikatory oraz za-
wieszki na drzwi. W przypadku niestandardowych zlecen za-
mawiamy wykrojniki wg obrysu dostarczonego przez klien-
ta. Wykrojnik dopasowujemy do arkusza oraz specyfiki pracy.

Przygotowujgc pliki pod sztancowanie nalezy pamigtac¢ o tym, aby:

e zachowac margines bezpieczenstwa (min. 5 mm),

e uwzgledni¢ spad (min. 3 mm),

e obrys wykrojnika musi by¢ obiektem wektorowym,

* nie umieszcza¢ wzoru wykrojnika na plikach produkcyjnych!
Prosimy o przygotowanie dwoch plikéw: jeden - pogladowy, z nafo-
zonym wykrojnikiem i drugi - przeznaczony tylko do druku, bez wy-
krojnika.

nie puzeszhadzad nie pvzeszhadzaé

Plik pogladowy Plik produkcyjny



Naklejki

Do produkcji naklejek, oprécz standardowych plikéw PDF, przyjmujemy
takze pliki otwarte (.indd, .ai, .cdr). Wazne jest, aby wszystkie teksty
zostaty wcze$niej zamienione na krzywe. Przygotowujac pliki do produkcji
naklejek nalezy uwzgledni¢ ponizsze zasady:

* obrys ciecia powinien by¢ obiektem wektorowym, umieszczonym na
oddzielnej warstwie,

* bezpieczny margines powinien wynosi¢ 3 mm,

e spady powinny wynosi¢ min. 3 mm.

» . Wykrojnik

b B Grafia

[S—




Inne mozliwosci umiejscowienia wykrojnika

kontur ciecia umieszczamy na zewnatrz gra-
fiki w odlegtosci min. 3 mm od brzegu grafiki.
W efekcie otrzymamy biafe obramowanie.

kontur ciecia przecina Srodek grubszego
obrysu grafiki. W tym przypadku obrys, po
ktorym bedziemy wycina¢ powinien mieé
grubo$¢ min. 6 mm (spad + bezpieczny
margines).

Najczestsze btedy

linie konturowe na brzegu grafiki,

wykrojnik i grafika umieszczone na jednej warstwie,

wazne elementy graficzne umieszczone zbyt blisko krawedzi
(patrz: ,bezpieczny margines”),

kontur ciecia (wykrojnik) jako bitmapa.




PERFECT BINDING - oprawa klejona

POLE FORMATU BRUTTO - OKtADKA FRONT (ZEWNETRZNA)
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BEZPIECZNY MARGINES
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BEZPIECZNY MARGINES
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Szerokos¢ grzbietu obliczamy wzorem: ilos¢ kartek x 0,1 mm + 0,9 mm

Jezeli $rodek ksigzki klejonej bedzie drukowany na papierze
o gramaturze wyzszej niz 80-100gr/m?, grzbiet bedzie szerszy. Szero-
koS¢ grzbietu nalezy wtedy skonsultowac¢ z punktem produkcyjnym.
Minimalna szerokos$¢ grzbietu to 3 mm.

Minimalna ilos¢ kartek dla poszczegdlnych gramatur (grzbiet 3 mm):

80 gr/m? - 22 kartki

100 gr/m? - 20 kartek
160 gr/m? - 13 kartek



BROSZURA - oprawa zeszytowa

| POLE FORMATU BRUTTO - OKtADKA FRONT (ZEWNETRZNA)

BEZPIECZNY MARGINES (5mm od formatu netto)

ZYCIE:

POLE FORMATU NETTO POLE FORMATU NETTO
STR 4 STR 1

ZYCIE:

BEZPIECZNY MARGINES

| POLE FORMATU BRUTTO - OKtADKA BACK (WEWNETRZNA) |

5 | BEZPIECZNY MARGINES (5mm od formatu netto)

ZYCIE:

POLE FORMATU NETTO POLE FORMATU NETTO
STR 2 STR 3

ZYCIE

BEZPIECZNY MARGINES

Przy sktadzie (projektowaniu) stron tworzgcych srodek broszury nalezy
zwrdci¢ szczegodlng uwage na:

* bezpieczne i réwnomierne rozmieszczenie kolumn (zawartosSci
stron),

e wstawienie wakatow (pustych stron) w odpowiednio przewidzianych
miejscach (liczba stron musi by¢ podzielna przez 4),

e zachowanie odpowiednich margineséw od strony grzbietu (wewnetrz-
nych) oraz zewnetrznych. Dla zachowania bezpieczenstwa i estetyki
pracy mozna przyjac, ze margines od strony grzbietu (wewnetrzny)
powinien mie¢ minimalnie ok. 20-25 mm od krawedzi formatu do
kolumny tekstu, a dla pozostatych margineséw ok. 15 mm.
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Al. Jerozolimskie 93

02-001 Warszawa

tel.: +48 (22) 628 62 52

e-mail: kontakt@copygeneral.pl
czynne: 6:00 - 23.00

DZIAL OBSLUGI KLIENTA

tel.: +48 (22) 628 62 52
e-mail: kontakt@copygeneral.pl
czynne: non-stop

BIURO:

Ul. Usypiskowa 1

02-386 Warszawa

tel.: +48 (22) 628 62 52

fax: +48 (22) 652 29 24

e-mail: kontakt@copygeneral.pl

DZIAL HANDLOWY:

Ul. Usypiskowa 1

02-386 Warszawa

tel.: +48 (22) 628 62 52

fax: +48 (22) 652 29 24

e-mail: kontakt@copygeneral.pl
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